
CHECKLIST DE 
FORMATAÇÃO
CHECKLIST DE 
FORMATAÇÃO

@revisaoparaque
Revisão de Textos Acadêmicos
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Padrão de formatação

• Somente ABNT 
• ABNT com modificações 
• Outra: _________

Lembrete! 
Pergunte sempre qual será o padrão utilizado 
e se a instituição tem manual próprio!
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Partes do trabalho

• Capa*  
• Folha de rosto* 
• Folha de aprovação* 
• Dedicatória 
• Agradecimentos 
• Epígrafe 
• Resumo/Abstract*

*Elemento obrigatório.
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Partes do trabalho

• Lista de ilustrações 
• Lista de tabelas 
• Lista de abr. e siglas 
• Sumário* 
• Referências* 
• Apêndices 
• Anexos

*Elemento obrigatório.
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Formatação geral

• Margens (sup./esq.: 3 cm; inf./dir.: 2 cm) 

• Recuo do parágrafo normal (1,25 cm) 

Entrelinhas

• Parágrafo comum (1,5 pt) 

• Citações e rodapés (1 pt) 

• Quadros e tabelas (1 pt) 

• Lista de referências (1 pt)
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Tamanho da fonte

Estilo da fonte

• Parágrafo comum (12 pt) 

• Citações e rodapés (10 pt) 

• Quadros e tabelas (12 pt)

• Arial 
• Times New Roman
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Verificações finais   
• Páginas pré-textuais  
contadas (não numeradas) 

• Páginas textuais contadas 
e numeradas 

• Formatação padronizada 
dos títulos 

• Numeração progressiva 
dos títulos
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• Títulos e fontes das tabelas 

• Estilo das tabelas  

• Títulos e fontes dos quadros 

• Estilo dos quadros 

• Títulos e fontes das 
ilustrações (figuras, gráficos, 
esquemas etc.)

Verificações finais   
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• Citações 

• Rodapés/notas  

• Alíneas/itens 

• Formatação e ordem 
alfabética das referências 

• Atualização de sumário e 
listas de ilustrações

Verificações finais   



COMPARTILHE!COMPARTILHE!
Com alguém que trabalhe com revisão de TCC 

ou que esteja formatando o próprio TCC. :)

E conheça nosso livro aqui

https://revisaoparaque.com/blog/revisao-de-textos-academicos/

